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Smérnice €. 6/2016

Reditel organizace vydava timto smérnici upravujici postup pFi studiu sbirkovych pfedmétd, depo-
natd, vypuijéek, odborné dokumentace, odborné evidence a archivalii Muzea uméni Olomouc, statni
pFispévkové organizace (dale jen ,MUQ"), ktera je zavazna pro viechny pfipady uskutecnéné po da-
tu ucinnosti této smérnice.

Muzeum uméni Olomouc, statni pfispévkové organizace vydava

Badatelsky fad Muzea uméni Olomouc

I. Obecna a spole¢&na ustanoveni

L1. Tento badatelsky fad upravuje zpUsoby a podminky studia sbirkovych predmétd, deponétd
a vypujcek MUO (dale jen ,sbirkové predméty” nebo ,sbirka MUO"), odborné dokumentace, odbor-
né evidence a archivalii pro badatele a zadjemce o vytvarné uméni v Muzeu uméni Olomouc, statni
pfispévkové organizaci (dale jen ,MUQ"). Muzeum je povinno seznamit badatele s podminkami stu-
dia muzejnich sbirkovych pfedmétl a jinych dokumentacnich materiala a archivalii pfed jejich pFed-
loZzenim.

Ii2h Badatelsky rad je ¢lenén do dvou &asti podle odbornych specifikaci v MUO:
- badatelsky Fad pro studium sbirkovych pfedmétl a odborné evidence MUO
- badatelsky Fad archivu MUO

Ii3 Studovat Ize v MUO pouze prezenéné na misté k tomu vyhrazeném (pracovisté kuratora pfi-
slusné podsbirky, spravce pfisludného depozitafe nebo archivére). Badatel je povinen pfedem do-
hodnout s prislusnym pracovnikem MUOQO pfesny termin a konkrétni poZadavky své badatelské
navitévy. Pfedem neohlasena badatelska navstéva mize byt odmitnuta.

1.4, Pred predloZenim pozadovanych materidld se badatel zapiSe do badatelské knihy (pracovis-
té archivu MUO) nebo vyplni badatelsky list (zadvazny vzor badatelského listu viz Pfiloha €. 1). Na
tomto zakladé mu budou predloZeny poZadované materialy. Pracovnik MUQO vykonavajici dohled
nad badatelem je opravnén ovéfit si totoznost badatele v obfanském prikaze ¢&i platnym cestovnim
pasem a dohlizi na nalezité dodrzovani podminek stanovenych timto badatelskym Fadem a dalSimi
internimi pfedpisy MUO.

L5 Badatel se zapisuje do badatelské knihy pfi kaZzdé nav3tévé. Badatelsky list znovu vyplfiuje
pouze pokud dojde ke zméné Gcelu nebo tématu jeho studia, jakoZ i na za¢atku kazdého kalendar-
niho roku. Badatelské listy MUO uchovava za uc¢elem ochrany sbirkového a archivniho fondu, kon-
troly dodriovani badatelského fadu a kontroly dodrZovani zakona &. 121/2000 Sb. o pravu



autorském, o pravech souvisejicich s prdvem autorskym a o zméné nékterych zakonu (dale autor-
sky zadkon). S osobnimi Udaji v nich uvedenymi MUO naklada ve smyslu zakona €. 101/2000 Sb. o
ochrané osobnich Gdajl a zméné nékterych zakonu ve znéni pozdéjsich predpisu.

L6. Badatel smi uzit informaci ziskanych studiem vMUO pouze kGgelu uvedenému
v badatelském listu. Ve svych védeckych a jinych pracich je povinen uvést MUO jako zdroj svého
studia, a to spravnou citaci oficidlniho nazvu MUO (v pFipadé vypljcenych predmétl rovnéz vlastni-
ka), prislusného inventarniho €isla sbirkového predmétu, odborné dokumentace nebo evidence
nebo restauratorské zpravy, prislusnych archivnich soubord a signatury archivalii.

Badatel je povinen ozndmit MUO bibliografické Udaje o své praci. V pfipadé jejiho publiko-
vani je povinen zaslat zdarma jeden vytisk knihovné MUO.

1.7 S vyjimkou odborné evidence MUO je pfi splnéni dozorem stanovenych podminek moZné
pouZivat vlastni reprodukéni zafizeni k pofizovani reprodukci pro osobni studijni potfebu badatele.
Souhlas se vyjadfi podpisem na badatelem vyplnéné Dohodé o pouZiti fotografického materialu,
jejiz vzor je prilohou tohoto badatelského Fadu (zavazny vzor Dohody o pouZiti fotografického ma-
teridlu pfi pouZziti vlastniho reprodukéniho zafizeni viz PFiloha €. 2). Dohodu o pouZiti fotografického
materialu predloZi badatel pred zapocetim prace pracovniku MUO, povéfenému dozorem nad ba-
datelem. Po skonceni prace doplini daje o poctu pofizenych reprodukci a jejich identifikaci.

Je zakdzano pouzivat fotoaparaty se zableskovym zafizenim viech typl a také pouZivani
viech typl pribéhovych skener(.

1.8.  Vyplnény a schvaleny badatelsky list nenahrazuje souhlas k jinym zplsobim uZiti sbirko-
vych predméta MUO, odborné dokumentace, odborné evidence a archivalii, napf. k reprodukovani,
k filmovani ¢i fotografovani &i jinému zvefejnéni. O toto svoleni je tfeba Zadat MUO zvlast.

L.9. Badatel musi pfi studiu dodrZet viechny podminky stanovené kuratorem podsbirky, sprav-
cem depozitafe nebo archivafem, napfiklad pouzivani specidlnich ochrannych pomucek apod., aby
se zabranilo poskozeni studovanych pfedmétd a archivalii. PFi studiu sbirkovych predmétd je bada-
tel povinen pouZivat Cisté bilé bavinéné rukavice, které si musi opatfit pfed zapocetim studia. Bez
pouZiti této pomucky neni studium shirkovych pfedmétd pfipustné.

1.10.  PoruSeni nékteré z povinnosti uloZzenych badateli timto badatelskym Fadem nebo uvedeni
nepravdivych Gdajd mize byt diivodem k odepreni dalsiho studia v MUO.

L11.  Kurator pFisludné podsbirky, spravce prislusného depozitafe ¢i archivai ma pravo badateli
odepfit studium sbirkovych pfedmétl, odborné dokumentace, odborné evidence a archivalii bez
uvedeni ddvodu. Divodem mizZe byt napfiklad podezfeni, Ze badatel nejevi vazny umysl o studium
sbirek, nebo je pod vlivem omamnych latek apod. Badatel ma pravo se odvolat k Fediteli MUO, pri-
padné (v odvolacim Fizeni) ke zfizovateli muzea.

1.12.  Poskytovani reprografickych sluZzeb se fidi Cenikem reprografickych sluZeb, ktery je prilo-
hou ¢. 3 tohoto Badatelského rfadu. Majitelé zapljcenych dél v pfipadé dokumentace té&chto svych
dél Ceniku nepodIléhaiji.
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I1. Badatelsky Fad pro studium sbirkovych pfedméti a odborné evidence MUO

II.1.  Tato &ast badatelského Fadu upravuje zplsob a podminky zpfistuprfiovani jednotlivych sbir-
kovych pfedmétl a odborné evidence MUO vefejnosti ke studijnim a védeckym uceldm podle za-
kona & 122/2000 Sb. o ochrané sbirek muzejni povahy a 0 zméné nékterych daldich zakon( (déle
zakon €. 122/200), 8 9, odst. 1. pismeno f.

I1.2.  Studovat sbirkové pfedméty a odbornou evidenci ma pravo kazdy badatel, ktery ke studiu
obdrzZel souhlas Feditele MUO ¢i jim povéreného zaméstnance MUO a fadné vypini badatelsky list.
Neni-li predmét uloZeny v MUO ve vlastnictvi Ceské republiky, je k jeho studiu nutny rovnéz pisem-
ny souhlas jeho vlastnika. Pracovnik MUO, povéfeny dozorem nad badatelem, doplfiuje do badatel-
ského listu Udaje o viech sbirkovych pfedmétech, které byly doty¢nému badateli predlozeny ke
studiu.

II.3.  Souhlas ke studiu nemusi byt udélen, jestlize stav shirkového predmétu naplfiuje podminky
vyjmenované v § 9, odst. 4. zdkona ¢ 122/2000 (tj. sbirkové pfedméty jsou provizorné uloZeny
v prostorach, v nichZ s nimi nelze nakladat, aniZ by byla ohroZena jejich bezpefnost nebo fyzicky
stav; jejich stav nebo charakter znemoZiiuje zpfistupnéni vefejnosti pro ohroZeni jejich fyzické pod-

staty; jsou konzervovany nebo restaurovany).

I.4.  Badatel, ktery ma zajem studovat ve sbirce MUO, je pfijiman pracovnikem MUO, spravujicim
sbirkové pfedméty, depozitai nebo odbornou evidenci, jeZ jsou predmétem badatelova zdjmu.

IL5. Badatel nema pfistup do prostor depozitafi MUO. V mimofadnych pfipadech smi udélit vy-
jimku Feditel MUO, a to zejména, pokud studium predmétu mimo depozitaf nelze zajistit (napFiklad
u pifedmétl objemnych nebo velmi hmotnych). Pro tyto vyjimeéné pfipady plati ustanoveni depozi-
tarniho reZzimu pro vstup cizich osob do depozitare, véetné podminky doprovodu spravce depozita-
fe a povinnosti zapisu o vstupu cizi osoby do depozitarni knihy.

II.6. Badatel je povinen nakladat se sbirkovymi pfedméty s maximalni opatrnosti a Setrnosti. Ne-
smi je jakymkoliv zpisobem poskodit ¢i znehodnotit a pfi manipulaci musi dbat viech pokyn( od-
bornych pracovnikl MUO. Sbirkové predméty musi vratit ve stavu, vjakém je pfevzal. PFipadné
poskozeni nebo zjisténé zmény stavu je povinen ihned hlasit pracovniku MUOQ, ktery mu predmét
predaval nebo ktery vykondva dohled nad badatelem, jinak se vystavuje nebezpeci, Ze bude odpo-
vidat za zjiSténé poskozeni.

Badatel nese finan¢ni naklady na opravu aZ do vyse skute¢nych nakladd, u trvalého zne-
hodnoceni do ceny urfené soudnim znalcem. Badatel ma pravo pozadovat potvrzeni, Ze pfedmét
odevzdal ve stavu, v jakém jej prevzal, a MUO je povinno tuto skutecnost potvrdit.

IL.7.  Vyuzije-li badatel ke své praci nepublikovana odborna zjisténi uvedena v odborné evidenci
MUO, je povinen uvést oficialni nazev MUO a piné jméno odborného pracovnika, ktery tato odbor-
na zjisténi zapsal. Podléha-li toto nepublikované zjisténi jako dilo zaméstnanecké ochrané autor-
ského zdkona, musi badatel poZzadat MUO o pisemny souhlas k jeho uZiti. Nelze-li zanonymniho
zdznamu zjistit, kdo jej zapsal, uvede badatel jako zdroj nepublikované informace MUO.



III. Badatelsky Fad archivu MUO

III.1. Tato &ast badatelského Fadu upravuje zplsob a podminky zpfistupfiovani archivalii
v archivu MUO, které mohou badatelé vyuZivat za podminek stanovenych timto badatelskym Fa-
dem.

II.2. NahliZet do archivalii uloZzenych v MUO ma pravo kazdy badatel po zapsani do badatelske
knihy a po schvaleni povéfenym odbornym zaméstnancem MUO. V badatelské knize badatel uvede
své jméno, datum navitévy, Cislo ob&anského prikazu nebo pasu, ucel studia a podpis. Zaznamy
o pfedlozenych archivaliich v badatelské knize eviduje archivaf. Souhlas s nahlizenim do archivalii
mladsich 30 let udéluje Feditel MUO nebo jim povéfeny zaméstnanec MUO.

III.3. Badatel je povinen archivélie co nejvice Setfit. Nesmi je proto jakymkoli zpisobem po3kozo-
vat a zasahovat do jejich obsahu, zvlasté pak do nich cokoli vpisovat. Archivalie musi badatel vratit
v tom stavu a v takovém uspofadani, v jakém mu byly predloZeny. V pFipadé zjisténi jakéhokoliv po-
Zkozeni nebo nesrovnalosti je badatel povinen okamZité upozornit zaméstnance, ktery mu archiva-
lie predéaval. Nahrada pFipadnych zplsobenych $kod se Fidi ustanovenimi pfislusnych zakond.

IV. Zavérecna ustanoveni

IV.1. Za dodrZovani podminek tohoto badatelského Fadu odpovidaji vedouci sbirkového a doku-
mentacniho oddéleni.

IV.2. Uvedené pfilohy tvofi nedilnou soulast tohoto badatelského Fadu.

IV.3. Tato smérnice je platna od 1. 8. 2016 a nahrazuje Badatelsky Fad vydany s ucinnosti od
10.7. 2013.

Olomouc 21. 7. 2016

Mgr/Michal Soukup
feditel Muzea uméni Olomouc

AUZEUM UMENI oL
SOVA 47, 77111 OLOMC




Pfiloha €. 1: Badatelsky list

Pfiloha €. 2: Dohoda o poufZiti fotografického materidlu pfi pouziti vlastniho reprodukéniho
zafizeni

PFiloha ¢. 3: Cenik reprografickych sluzeb

Priloha €. 4 Zadost o poskytnuti fotomaterialu z archivu Muzea uméni Olomouc, statni pfi-

spévkové organizace (MUO, AMO)
Pfiloha €. 5: Zadanka o studium sbirkovych pfedmétd
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BADATELSKY LIST
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Badatel se zavazuje, Ze po celou dobu studia bude dodrZovat badatelsky fad, dbat pokynt spravce depo-
zitare nebo jiného odborného pracovnika a chranit sbirkové predméty pred jakymkoliv po3kozenim &i
znehodnocenim. Pripadné poskozeni je povinen neprodlené nahlasit zaméstnanci, od néhoz pfedmét
prevzal a nese finanéni naklady na opravu az do vyse skute¢nych nakladd, u trvalého znehodnoceni do
ceny urcené soudnim znalcem. Badatelsky list nenahrazuje souhlas k reprodukovéani a publikovani sbir-
kovych pfedmétl a dokument( této instituce a o toto svoleni je tfeba Zadat zvlast. Zvefejiiovani sbirko-
vych pfedmétl podléha viem ustanovenim autorského zékona. VSechny nové zjisténé skutecnosti o
sbirkovych pfedmétech nahofe uvedené instituce poskytne beziplatné pro potreby této instituce. Bada-
tel souhlasi s archivaci poskytnutych (dajd pro interni potfeby této instituce za dodrZeni podminek sta-
novenych zadkonem ¢.101/2000 Sb., 0 ochrané osobnich Gidaji a zméné nékterych zakond, v platném
znéni.

V Olomouci dne:...saamsmisismisioas

podpis odpovédného pracovnika MUO podpis badatele



Zadateli bylo pFedloZeno ke studiu:

datum: inv. €islo: autor: nazev dila:

..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
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DOHODA O POUZITi FOTOGRAFICKEHO MATERIALU
pfi pouZiti vlastniho reprodukéniho zaFizeni

PUJCITEL:

MUZEUM UMENI OLOMOUC, statni pFisp&vkova organizace (MUO)
Denisova 47, 771 11 Olomouc, tel.: 585 514 111, fax: 585 223 166

I1CO: 75079950, DIC: neni platcem DPH

vYPU)CITEL:
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Muzeum umeéni Olomouc povoluje pofizeni soukromych badatelskych fotografii dél, uvedenych

v seznamu na strané 2 této Dohody. MUO timto povoluje jejich jednorédzovou reprodukci, aviak
pouze pro ucely studijni prace (seminarni, bakalafska, magisterska apod.), a to za dodrZeni nasle-
dujicich podminek:

Vypuijcitel se zavazuje:

e pouZit fotodokumentaci, jiZ je sdm autorem, vyhradné k G&elu své studijni prace

e u poutZité fotodokumentace vidy uvést majitele dokumentovaného sbirkového pfedmétu nebo
archivalie, tj. Muzeum uméni Olomouc

o fotograficky material nesmi byt poskytnut tfeti osobé, ani nesmi byt znovu pouZit bez souhlasu
Muzea uméni Olomouc

V Olomouci dNe: evvivveeeeeceeieeecseeeees s

podpis odpovédného pracovnika MUO podpis vypujcitele



Inv. €islo

Autor

Nazev dila




muo

muzeum
umeni
olomouc

Cenik reprografickych sluzeb

1. Digitalizace archivélii, deponat a sbirkovych pfedmé&ti MUO za tcelem reprodukce:

do 10 ks fotografii  zdarma'
10-30 ks fotografii 300,- K&/ 11 EUR za 1 ks
nad 30 ks fotografii  neni poskytovano, popf. vyjimecné na zakladé specialni dohody

Standardni kvalita fotografii je stanovena na 300 dpi.

2. Digitalizace shirkového fondu Arcibiskupstvi olomouckého a dalsiho cirkevniho majetku za
ucelem reprodukce:

1 ks fotografie 300,- K&/ 11 EUR

Standardni kvalita fotografii je stanovena na 300 dpi. Pfed prevzetim téchto digitalnich dokument(
je nutné doloZit souhlas majitele predmétu (Arcibiskupstvi olomoucké) &i jeho zastupce (v pfipadé
farnosti pFisludné biskupstvi &i arcibiskupstvi) s publikovanim prostiednictvim Souhlasu s publikacni
innostf.

3. Digitalizace hudebnich rukopist z majetku Arcibiskupstvi olomouckého:
1 ks fotografie 15 K&/ 0,6 EUR

Standardni kvalita fotografii je stanovena na 200 dpi. Poplatek za navy3eni dpi (za kazdych zapoca-
tych 100 dpi) je stanoven na 20 K&/ 0,7 EUR za snimek.

Pfed prevzetim téchto digitalnich dokumentu pro studijni U€ely je nutné doloZit souhlas majitele
sbirky (Arcibiskupstvi olomoucké) se studiem prostfednictvim Souhlasu s badatelskou cinnostf,

PFed pFevzetim téchto digitalnich dokument( pro publikacni ucely je nutné doloZit souhlas majitele
sbirky (Arcibiskupstvi olomoucké) s publikovanim prostfednictvim Souhlasu s publikaéni ¢innosti. Na
pouZiti snimku pro U&ely reprodukce se vztahuji poplatky za povoleni k reprodukci dle bodu 2

s vyjimkou publikovéni ve védeckych a odbornych periodicich, sbornicich a nekomerénich notovych
edici.

! Jedna se o fotografie, které ma MUO ve vétiiné pfipada jiz k dispozici a které jsou zadateli pfedany prednostné
elektronickou cestou.



4. Pfedani digitalnich dat

Objednavka probiha vidy na zakladé sjednaného mnoZstvi reprodukci podle Zddosti o poskytnuti
fotomateridlu z archivu (MUO, AMO), v pfipadé AMK prostfednictvim Zadanky o studium sbirkovych
predmétu). Po vyFizeni zadosti je Zadateli vystavena faktura na sjednané mnozstvi reprodukci. Ob-
jednana data jsou Zadateli pfedana pfednostné elektronickou cestou po podpisu Dohody o povoleni
reprodukce dila a po provedeni bezhotovostni Uhrady. Na Zadost Zadatele Ize datovy zaznam ode-
slat Ceskou postou, s. p., v cené 20 K&/ 0,7 EUR za 1 ks DVD nosice. V téchto pfipadech je ke kone¢-
né Eastce pripottena také cena za postovné a balné dle aktuainiho platného ceniku Ceské posty,

s. p.

MUO si vyhrazuje moznost v opravnénych pripadech Zadost o poskytnuti reprodukce zamitnout
(zejména z divodu stavu dokumentovaného dila nebo nevhodného zplsobu €i i¢elu uZiti repro-
dukce).



Zadost o poskytnuti fotomaterialu z archivu Muzea uméni
Olomouc, statni prispévkové organizace (MUO, AMO)

Poskytovatel:
Muzeum uméni Olomoug, statni pfispévkova organizace
Denisova 47, 771 11 Olomouc, IC: 75079950

Zadatel:
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PoZadovany Material: oo s s i S e

Upozornéni:
Pokud se Zadost tyka uméleckého dila do MUO zapdj¢eného, mize MUO poskytnout fotomaterial
pouze v pfipadé souhlasu majitele dila.

podpis Zadatele



7ADANKA O STUDIUM SBIRKOVYCH PREDMETU (AMK)
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inv. ¢islo: autor: nazev dila:
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....................................................................................................................................................
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